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1 Installation 

1. Unterstütztes Setup öffnen. 

2. Alpha KMU Setup initialisieren wählen. 
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2 Bemerkungen zu Kreditoren und Debitoren 

Die Funktion erfolgt im Verkaufs-, Einkaufs- sowie im Serviceprozess identisch. Im Folgenden wird die 

Funktion anhand eines Verkaufsprozesses beschrieben. 

Einrichtung: 

1. Unter Debitoren & Verkauf Einrichtung (bzw. Kreditoren und Einkauf Einrichtung oder Service 

Einrichtung) ist im Inforegister Alpha KMU > Debitorenbemerkungen auszuwählen, für welche 

Belege die Debitorenbemerkungen angezeigt werden sollen. 

 

2. Bemerkungen sind auf der Debitorenkarte im Menüband zu hinterlegen. 

 

Operativ: 

1. Sobald für einen Beleg der Primärschlüssel generiert und der Debitor ausgewählt wird, erscheint ein 

Fenster mit der Debitorenbemerkung. 

2. Zusätzlich zeigt auf Kopfebene des Belegs ein Flow-Field im Inforegister Allgemein an, ob eine 

Debitorenbemerkung vorhanden ist: Debitorenbemerkung vorhanden: Ja / Nein. 

3. Bei Buchung des Belegs erscheint das Bemerkungsfenster erneut. 

4. Erst sobald die Bemerkung geschlossen wird, kann der Beleg gebucht werden (Liefern, Fakturieren, 

Liefern und Fakturieren). 
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3 Aktualisierung Buchungs-/ Belegdatum 

Diese Funktion steht für den Verkauf sowie Einkauf zur Verfügung. Nachfolgende Beschreibung orientiert 

sich am Verkauf. 

Einrichtung: 

1. In der Debitoren & Verkauf Einrichtung ist im Inforegister Alpha KMU > Datumsänderung im 

Buchungsprozess zu hinterlegen, ob das Datum vor der Buchung angepasst werden soll und falls ja, 

ob manuell oder automatisch. 

2. Es ist möglich, nur das Buchungsdatum, nur das Belegdatum oder beides anzupassen. 

 

 

Operativ: 

1. Falls in der Einrichtung Datum vor Buchung anpassen = Automatisch ausgewählt wird, wird beim 

Buchen des Belegs das Buchungs- bzw. das Belegdatum, je nach Auswahl, automatisch auf das 

aktuelle Arbeitsdatum angepasst. 

2. Falls in der Einrichtung Datum vor Buchung anpassen = Manuell ausgewählt wird, wird beim Buchen 

des Belegs ein Bearbeitungsfenster geöffnet. Hier kann das Buchungsdatum manuell angepasst 

werden. Als Default-Wert wird das aktuelle Arbeitsdatum vorgeschlagen. Erst durch Auswahl von Ja 

oder Nein wird der Beleg gebucht. 
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4 Buchungsvorauswahl in Benutzer Einrichtung 

Bei dieser Funktion kann pro Benutzer definiert werden, wie gebucht werden soll. Zur Auswahl steht: 

- Buchen > Liefern 

- Buchen > Fakturieren 

- Buchen > Liefern & Fakturieren  

Einrichtung: 

1. Einzurichten in der Benutzer Einrichtung. 

 

Operativ: 

1. Beim Buchen eines Belegs erscheint das Bemerkungsfenster mit der für den Benutzer hinterlegten 

Standard-Auswahl Liefern, Fakturieren oder Liefern und Fakturieren. 

2. Die Auswahl kann manuell bearbeitet werden. 

3. Das Fenster muss manuell mit OK oder Abbrechen geschlossen werden. 
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5 Einkaufsbestellung aus Verkaufsauftrag erstellen 

Einrichtung (Voraussetzung für alle nachfolgenden Unterkapitel): 

1. Einzurichten in der Debitoren & Verkauf Einrichtung > Inforegister Alpha KMU > Erstellung EK-

Bestellung. 

2. Auf der Artikelkarte muss im Inforegister Beschaffung > Einkauf ein Kreditor hinterlegt sein. 

 

 

5.1 Einkaufsbestellung erstellen 

Operativ: 

1. Neuen Verkaufsauftrag erstellen 

2. Über das Menüband des Belegs auf Einkaufsbestellung erstellen klicken. 
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3. Es öffnet sich ein Bearbeitungsfenster, in dem alle Verkaufszeilen aufgeführt sind. 

4. In der Spalte Übernehmen in Bestellung Häkchen für die Verkaufsartikel setzen, die in die 

Einkaufsbestellung übernommen werden sollen. 

5. Durch Klick auf OK wird eine Bestellung angelegt. Es öffnet sich ein Bestätigungsfenster, in dem die 

neue Bestellnummer aufgeführt wird. 

6. Die erstellten Einkaufsbestellungen können in der Liste Einkaufsbestellungen eingesehen werden. 

 

5.2 Artikel reservieren 

Einrichtung: 

1. Reservieren = Ja auswählen 

Operativ: 

1. Beim Erstellen einer Einkaufsbestellung wird der Artikel für den Verkaufsauftrag reserviert. 

2. Für Einkaufsbestellung und Verkaufsauftrag wird jeweils die Spalte reservierte Menge abgefüllt. 

 

5.3 Nachträgliche Änderungen 

Einrichtung: 

1. EK-Bestellung und VK-Auftrag verknüpfen = Ja auswählen 

Operativ: 

1. Verkaufsauftrag anlegen > Einkaufsbestellung erstellen (siehe Kapitel 1.4.1). 

2. Änderungen im Verkaufsauftrag vornehmen. 

3. Es öffnet sich ein Fenster, das darauf hinweist, dass der Verkaufsauftrag auf eine 

Einkaufsbestellung verweist. Es ist zu bestätigen, dass die Änderungen auf der Einkaufsbestellung 

vorgenommen werden sollen. 

4. Bei Änderungen in einer Einkaufsbestellung, die aus einem Verkaufsauftrag erstellt wurde, erscheint 

dieselbe Meldung. 
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5.4 Direktlieferung 

Einrichtung: 

1. Direktlieferung verwenden = Ja auswählen. 

Operativ: 

1. Verkaufsauftrag anlegen > Einkaufsbestellung erstellen (siehe Kapitel 1.4.1). 

2. In der Einkaufsbestellung wird im Inforegister Lieferung und Zahlung die Debitorenadresse abgefüllt. 

3. Sobald die Einkaufsbestellung über Buchen > Liefern geliefert wird, wird auch im Verkaufsauftrag 

die gelieferte Menge abgefüllt bzw. sobald der Verkaufsauftrag über Buchen > Liefern geliefert wird, 

wird auch in der Einkaufsbestellung die gelieferte Menge abgefüllt. 

4. Die Einkaufsbestellung kann erst über Buchen > Fakturieren fakturiert werden, wenn der 

Verkaufsauftrag bereits fakturiert ist. Ansonsten erscheint eine Fehlermeldung.  

Hinweis: Wenn Direktlieferung verwenden = Nein wird als Lieferadresse die Standardadresse 

(Mandantenadresse) abgefüllt. Ausserdem ist die Fakturierung der Einkaufsbestellung auch möglich, wenn 

der Verkaufsauftrag noch nicht fakturiert wurde.  

5.5 Texte und Titel in Verkaufsaufträgen 

Einrichtung: 

1. In der Debitoren und Verkauf Einrichtung im Inforegister Alpha KMU unter Erstellung EK-Bestellung 

die Verkaufszeilenarten Artikel & Text & Titel auswählen. 

 

 

Operativ: 

1. Verkaufsauftrag mit Titel und Texten anlegen > Einkaufsbestellung erstellen (siehe Kapitel 1.4.1). 

2. Der Titel und die Texte werden in die Einkaufsbestellung übernommen. 
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5.6 Berücksichtigung Einheitencode 

Einrichtung: 

1. Einheitencode =  

o von Verkaufszeile 

o von Einkaufszeile 

o Artikel-Verkaufseinheit 

o Artikel-Einkaufseinheit 

o Artikel-Basiseinheit 

 

Operativ: 

1. Im Verkaufsauftrag wird ein Artikel gewählt, der unterschiedliche Einheitencodes für Einkauf und 

Verkauf hat.  

2. Verkaufsauftrag anlegen > Einkaufsbestellung erstellen (siehe Kapitel 1.4.1). 

3. Je nach Einrichtung wird für die Einkaufsbestellung der Einheitencode von der Verkaufszeile, der 

Einkaufszeile, die Artikel-Verkaufseinheit, die Artikel-Einkaufseinheit oder die Artikel-Basiseinheit 

abgefüllt. 
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6 VK-Preis inkl. MWST auf Artikelkarte 

Einrichtung: 

1. In der Debitoren und Verkauf Einrichtung im Inforegister Alpha KMU unter Allgemein die Artikel 

MWST-Geschäftsbuchungsgruppe definieren. 

Operativ: 

1. Auf der Artikelkarte muss die MWST-Geschäftsbuchungsgruppe definiert werden. 

2. Nach Eingabe des VK-Preises wird automatisch der Verkaufspreis inkl. MWST abgefüllt. 

3. Der Verkaufspreis inkl. MWST ist sowohl auf Karten- als auch auf Listenebene angezeigt. 

Hinweis: Für diese Funktion muss der Verkaufspreis auf der Artikelkarte hinterlegt werden. Verkaufspreise in 

der Subtabelle werden in der Berechnung nicht berücksichtigt. 
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7 Direktbestellung aus Montage 

7.1 Allgemein 

Operativ: 

1. Montageauftrag erfassen. 

2. Die Einkaufsbestellung lässt sich über das Menüband anlegen. 

 

 

7.2 Artikel reservieren 

Einrichtung: 

1. Debitoren & Verkauf Einrichtung > Inforegister Alpha KMU > Erstellen EK-Bestellung > Reservieren 

= Ja auswählen 

Operativ: 

1. Montageauftrag erstellen > Einkaufsbestellung anlegen. 

2. Beim Erstellen einer Einkaufsbestellung wird der Artikel für den Montageauftrag reserviert. 

3. Für Einkaufsbestellung und Montageauftrag wird jeweils die Spalte reservierte Menge abgefüllt. 
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8 Verbrauch-Info 

Einrichtung: 

1. Geschäftsjahre in Buchhaltungsperioden eröffnen. 

Operativ: 

1. In der Artikelliste, der Artikelkarte und dem Bestellvorschlag werden in der Infobox unter 

Artikelstatistik die Absatzmenge und Umsatz des Artikels für die vergangenen drei Geschäftsjahre 

angezeigt. 

Hinweis: Die Statistik bezieht sich auf bereits fakturierte Mengen. Mengen, die nur geliefert wurden, werden 

nicht einkalkuliert. 
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9 Verpackungsmenge und Mindestmenge 

Einrichtung: 

1. In der Debitoren und Verkauf Einrichtung im Inforegister Alpha KMU > Allgemein > 

Verpackungsmenge prüfen = Ja auswählen. 

2. Auf Artikelkarte im Inforegister Preise und Verkauf die Felder Verpackungsmenge und/ oder 

Mindestverkaufsmenge abfüllen.  

Operativ: 

1. Verkaufsauftrag erfassen. 

2. Menge abfüllen. Falls die Menge kein Vielfaches der hinterlegten Verpackungsmenge bzw. geringer 

als die definierte Mindestmenge ist, erscheint eine Infomeldung.  

Hinweis: Die Infomeldung kann bei Bedarf einfach weggeklickt werden und jederzeit eine beliebige Menge 

hinterlegt werden, selbst wenn diese den Angaben auf der Artikelkarte widerspricht. 
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10 Historydaten für Debitor, Kreditor, Artikel 

Für Debitoren, Kreditoren und Artikel können Bewegungsdaten aus dem alten System übernommen werden. 

Der Import erfolgt via RapidStart. 

Die Datenhistorie kann sowohl über die Karte als auch über die Liste aufgerufen werden: 

Navigate > Historie > Datenhistorie  
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11 Offert-Statusarchiv 

Einrichtung: 

1. In der Debitoren und Verkauf Einrichtung im Inforegister Alpha KMU unter Allgemein > Status von 

archivierten Offerten ändern = Ja auswählen. 

Operativ: 

1. Verkaufsofferte erstellen. 

2. Möchte man eine Verkaufsofferte löschen, öffnet sich ein Bearbeitungsfenster mit folgenden 

Auswahlmöglichkeiten zum Status der Offerte: 

• Wurde zum Auftrag 

• Abgelehnt 

• Gelöscht 

3. Verkaufsofferte kann in Verkaufsoffertenarchive eingesehen werden. Der ausgewählte Status ist 

ersichtlich. 
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12 Verkaufsarchiv - Letzte Version 

Operativ: 

1. Verkaufsofferte oder Verkaufsauftrag (mehrmals) archivieren. 

 

2. Verkaufsofferten- oder Verkaufsauftragsarchiv öffnen. 

3. Spalte Letzte Version einblenden. 

4. Häkchen in Spalte Letzte Version kennzeichnet die aktuelle Version der Offerte/ des Auftrags. 
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13 Sammelrechnung 

Einrichtung: 

1. In der Debitor und Verkauf Einrichtung die verschiedenen Häkchen im Inforegister Alpha KMU unter 

dem Bereich Sammelrechnung setzen. 

2. Auf Debitorenkarte das Häkchen Sammelrechnung im Inforegister Lieferung setzen. 

Operativ: 

1. Verkaufsaufträge erstellen und Buchen > Liefern. 

2. Stapel Sammelrechnung ausführen und im Register Optionen filtern nach  

o Auftraggeber 

o Liefer-An Code 

o Rechnung-An Debitor   

3. Die Sammelrechnungen können unter Verkaufsrechnungen aufgerufen und gebucht werden. 

4. In der Verkaufsrechnung wird die externe Belegnummer sowie die Auftragsnummer der einzelnen 

Verkaufsaufträge aufgeführt. Die einzelnen Verk.Aufträge werden durch eine Leerzeile getrennt. 
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14 Wareneingänge / -ausgänge 

Operativ: 

1. Über die Suche lassen sich die Listen Warenausgang (Verkauf) sowie Wareneingang (Einkauf) 

öffnen. 

2. Im Listenbearbeitungsmodus lässt sich ausschliesslich das Feld zu liefern Menge bearbeiten. 

3. Über das Menüband lässt sich der jeweilige Verkaufsauftrag bzw. die Einkaufsbestellung öffnen. 
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15 Verweis auf Rahmenaufträge/ -bestellungen 

Im Folgenden wird der Verkaufsprozess erläutert. Die Funktionalität ist einkaufsseitig identisch anwendbar.  

Voraussetzung: 

Für einen Debitor und einen Artikel liegen Rahmenaufträge vor. 

Operativ: 

1. Verkaufsauftrag anlegen. 

2. Beim Abfüllen der Zeilen erscheint der Hinweis, dass Rahmenaufträge vorliegen. 

3. Durch Klick auf Ja erfolgt die Weiterleitung in die Liste mit allen Rahmenaufträgen für den Debitor. 

 

4. In der Rahmenauftragsliste den gewünschten Rahmenauftrag auswählen und Ok klicken. 

5. Die Verkaufszeile wird mit der Rahmenauftragszeile verknüpft. 
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16 Einkaufs- und Verkaufszeilen aktualisieren 

Diese Funktion steht sowohl einkaufs- als auch verkaufsseitig zur Verfügung. Im Folgenden wird die 

Verkaufsseite beschrieben. Für die Einkaufsseite gilt dasselbe Vorgehen. 

Voraussetzung: Es sind debitoren- bzw. kreditorenspezifische Preise für Artikel hinterlegt. 

Einrichtung: 

• In Debitoren & Verkauf Einrichtung im Inforegister Alpha KMU unter Allgemein > Rechnung-An Debitor 

aktualisieren aktivieren. 

 

Operativ: 

1. Neuen Auftrag für Debitor und Artikel (siehe Einrichtung) erstellen. 

2. Eigene Artikelbeschreibung wählen 

3. Debitorennr. auf Debitor mit anderen Verkaufspreisen ändern. 

4. Es erscheint ein Hinweis zur Korrektur der Verkaufszeilen: 

 

Ereignisse 

• Zeilen aktualisieren: Beschreibung und Preis bleiben unverändert, aber die Auftraggebernr. 

auf Zeilenebene wird im Hintergrund verändert. 

• Zeilen neu erstellen: Beschreibung, Preis und Auftraggebernr. werden gemäss Konditionen 

des neuen Debitors verändert. 

• Abbrechen: Prozess wird abgebrochen.  
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17 Lagerhaltungsdaten synchronisieren 

Auf der Lagerortkarte im Inforegister Allgemein werden die Funktionen Lagerhaltungsdaten mit Artikel 

synchronisieren und Lagerhaltungsdaten automatisch anlegen bereitgestellt. 

Die Funktion Lagerhaltungsdaten mit Artikel synchronisieren ist nur möglich, solange noch keine 

Lagerhaltungsdaten vorliegen.  

Auf der Lagerhaltungsdatenkarte im Inforegister Allgemein steht neu die Funktion Lagerhaltungsdaten mit 

Artikel synchronisieren zur Verfügung.  

 

 Lagerhaltungsdaten automatisch anlegen 

Ja Nein 

Lagerhaltungs-

daten mit Artikel 

synchronisieren 

Ja • Beim Anlegen eines neuen Artikels 

werden automatisch 

Lagerhaltungsdaten für den Lagerort 

angelegt. 

• Planungsparameter werden vom 

Artikel übernommen. 

• Änderungen in den 

Planungsparametern auf Artikelkarten 

sind möglich. 

• Änderungen in den 

Planungsparametern auf 

Lagerhaltungsdatenkarten sind nicht 

möglich. 

• Änderungen in den 

Planungsparametern auf der 

Artikelkarte werden synchronisiert. 

Lagerhaltungsdaten synchronisieren auf 

Lagerhaltungsdatenkarte = Ja 

• Beim Anlegen eines neuen Artikels 

werden keine Lagerhaltungsdaten für 

den Lagerort angelegt. 

• Lagerhaltungsdaten müssen manuell 

angelegt werden.  

• Planungsparameter werden vom 

Artikel übernommen. 

• Änderungen in den 

Planungsparametern auf Artikelkarten 

sind möglich. 

• Änderungen in den 

Planungsparametern auf 

Lagerhaltungsdatenkarten sind nicht 

möglich. 

• Änderungen in den 

Planungsparametern auf der 

Artikelkarte werden synchronisiert. 

Lagerhaltungsdaten synchronisieren auf 

Lagerhaltungsdatenkarte = Ja. 

Nein • Beim Anlegen eines neuen Artikels 

werden automatisch 

Lagerhaltungsdaten für den Lagerort 

angelegt. 

• Änderungen in den 

Planungsparametern sind auf Artikel- 

und Lagerhaltungsdatenkarten 

möglich, werden aber nicht 

synchronisiert. 

Lagerhaltungsdaten synchronisieren auf 

Lagerhaltungsdatenkarte = nein. 

• Beim Anlegen eines neuen Artikels 

werden keine Lagerhaltungsdaten für 

den Lagerort angelegt. 

• Lagerhaltungsdaten müssen manuell 

angelegt werden. 

• Änderungen in den 

Planungsparametern sind auf Artikel- 

und Lagerhaltungsdatenkarten 

möglich, werden aber nicht 

synchronisiert. 

Lagerhaltungsdaten synchronisieren auf 

Lagerhaltungsdatenkarte = nein. 
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18 Disclaimer 

Die in diesem Dokument enthaltenen Informationen stellen die behandelten Themen aus der Sicht der Alpha 

Solutions AG zum Zeitpunkt der Veröffentlichung dar. Da Alpha Solutions auf sich ändernde 

Marktanforderungen reagieren muss, stellt dies keine Verpflichtung seitens Alpha Solutions, und Alpha 

Solutions kann die Richtigkeit der hier dargelegten Informationen nach dem Zeitpunkt der Veröffentlichung 

nicht garantieren. Dieses Dokument dient lediglich zu Informationszwecken. 

ALPHA SOLUTIONS SCHLIESST FÜR DIESES PRODUKT JEDE GEWÄHRLEISTUNG AUS, 

SEI SIE AUSDRÜCKLICH ODER KONKLUDENT. 

Die Benutzer/innen sind verpflichtet, sich an alle geltenden Urheberrechtsgesetze zu halten. Unabhängig 

von der Anwendbarkeit der entsprechenden Urheberrechtsgesetze darf ohne ausdrückliche schriftliche 

Erlaubnis der Alpha Solutions kein Teil dieses Dokuments für irgendwelche Zwecke vervielfältigt oder in 

einem Datenempfangssystem gespeichert oder darin eingelesen werden, unabhängig davon, auf welche Art 

und Weise oder mit welchen Mitteln (elektronisch, mechanisch, durch Fotokopieren, Aufzeichnen, usw.) dies 

geschieht. 

Alpha Solutions kann Inhaber von Patenten oder Patentanträgen, Marken, Urheberrechten oder anderem 

geistigen Eigentum sein, die den Inhalt dieses Dokuments betreffen. Die Bereitstellung dieses Dokuments 

gewährt keinerlei Lizenzrechte an diesen Patenten, Marken, Urheberrechten oder anderem geistigen 

Eigentum, es sei denn, dies wird ausdrücklich in den schriftlichen Lizenzverträgen von Alpha Solutions 

eingeräumt. 

© 2019 Alpha Solutions AG. Alle Rechte vorbehalten. Microsoft Dynamics NAV ist eine Marke oder eine 

eingetragene Marke der Microsoft Corporation. Andere in diesen Unterlagen aufgeführte Produkt- und 

Firmennamen sind möglicherweise Marken der jeweiligen Eigentümer. 

 


